
圧縮ファイル「*.zip」作成方法 

 

 
(1)デスクトップに空の
新しいフォルダーを作

成します。 

  
(2)デスクトップの何も
ないところでマウス右

クリックしてメニュー

を開いて下さい。 
 
(3)「新規作成」→「フォ
ルダー」をマウス左クリ

ックして下さい。 
 

 

 
(4)空の「新しいフォルダ
ー」が作成されます。 
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(5)「新しいフォルダー」
内に 1 患者全てをスキ
ャンしたファイルをコ

ピーして下さい。 

 

 
(6)「新しいフォルダー」
でマウス右クリックし

てメニューを開いて下

さい。 
 
(7)「送る」→「圧縮(zip
形式)フォルダー」をマ
ウス左クリックして下

さい。 
 

 

 
(8)「新しいフォルダ
ー.zip」が作成されます。 
 
【補足】 
パソコンの設定で「.zip」
は表示されない場合が

あります。 
アイコンがチャックに

なっていれば成功です。 
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